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Allgemeines

• ias Version 5 ist eine auf WordPress basierende Web-Applikation, mit der 

man sowohl Inhalte aller Art aus nahezu beliebigen Quellen importieren 

als auch selbst erzeugen kann

• Alle Sprachen, alle Datenformate werden unterstützt

• Das System besteht aus WordPress, aus eigenentwickelten 

Funktionsbausteinen (Plugins), aus Third-Party-Anwendungen und aus 

diversen Services, die über eine API integriert sind

• Die Benutzeroberfläche ist konfigurierbar und dient gleichzeitig der 

Integration der einzelnen Bausteine

• Es besteht ein mehrstufiges Rechtesystem bis herunter auf 

Dokumentenebene



Anmeldung

• Für die Nutzung des Systems benötigt man einen Account und muss sich anmelden

• Der Link zur Anmeldemaske: http://monitoring.lbbohle.de/wp-login.php

• Nach Eingabe der E-Mail-Adresse und des Kennwortes kann man entlang der zugeodneten

Rechte auf ias zugreifen und mit dem Programm arbeiten
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Neue Beiträge erstellen



Sie können neue Beiträge erstellen, indem Sie auf den entsprechenden Menüpunkt klicken

Beiträge gestalten

• Ein Beitrag besteht typischerweise immer aus 

• 1 zentralen Überschrift (ca. 45 Zeichen)

• Text, gegliedert mit Zwischenüberschriften und 

unterschiedlichen Formatierungen analog der Formatierung 

im Internet (H1, H2, Absatz etc.)

• Integrierte Bilddateien oder sonstige multmediale Elemente

• 1 Beitragsbild (vorher in Medien hochladen)

• Kategorien und Schlagwörter (Tags) sowie Autor

• Beiträge können geschützt, nach Zeitplan veröffentlicht und in 

Workflow zur Freigabe von Dokumenten eingebunden werden.

Neuen Beitrag erstellen
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Titel: Aussagekräftige, aber dennoch kurze Überschrift ein (etwa 45 Zeichen)

Textfeld: Texte, Bilder (zuvor in die Medienverwaltung laden), Videos, Links

Kategorien: eine oder mehrere Kategorien auswählen oder neue hinzufügen; 

Kategorien können Beitragbilder aus Medienverwaltung hinzugefügt werden

Schlagwörter: Eingabe abgetrennt durch Kommata

Sichtbarkeit: Öffentlich, Passwortgeschützt, Privat

Beitragsformat: Standard auswählen

Beitragsattribute: Standard-Template

Beitragsbild: vorher in Medienverwaltung laden (am besten Größe 740 * 410 Pixel)

Speichern: Beitrag zwischenspeichern oder speichern und veröffentlichen. 

Die vorgenannten Funktionen basieren auf dem Standard von WordPress. Tutorials 

zur Vertiefung von Kenntnissen in WordPress:

• https://www.oliverpfeil.de/wordpress/wordpress-blog-erstellen

• https://www.oliverpfeil.de/wordpress/was-ist-wordpress

• https://www.strato.de/blog/e-books/

• https://www.schulhomepage.de/cms/wordpress-tutorial-deutsch

Neuen Beitrag erstellen II – empfohlene Einstellungen
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https://www.oliverpfeil.de/wordpress/wordpress-blog-erstellen
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• Interessante Beiträge können beim Surfen sofort in das Portal übernommen 

werden

• Einfach über „Get it“ (vorher „Get It“ und „Source It“ als Lesezeichen im Browser 

Ihrer Wahl ablegen) den Beitrag mit dem Portal verbinden

• Training (Beitrag zum Referenzbeitrag machen)

• Notebook (eine elektronische Akte nutzen oder anlegen)

• Publish (sofort veröffentlichen oder als Entwurf speichern) 

Vorschlag zur Unterscheidung importierter Texte zu den eigenerstellten 

Beiträgen

Dieser Beitrag wurde über ias automatisch importiert. Bitte nur intern weiterleiten 

und insbesondere die Urheberrechte beachten.

Neuen Beitrag erstellen III aus Training Page oder Get it
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• In üblicher Weise einen Beitrag in WordPress/ias erstellen

• Den Textabschnitt für die KI-Verarbeitung markieren und dann die AI-Prompter 

aufrunfen und dort die gewünschte Funktion auswählen

• Die Prompter können programmiert und mit Vorgaben an den Inhalt, die Länge, 

die Sprache und den Sprachstil versehen werden

• Dabei besteht die Wahl zwischen 2 Plugins: Aiomatic und AIKit; beide können 

unterschiedliche Services aufrufen – zum Beispiel GPT Turbo oder Davinci

Neuen Beitrag erstellen und dabei KI verwenden
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Medien hochladen und Medien bearbeiten

• Menüpunkt „Medien“ im Dashboad oder im Menü in der 

Fußzeile

• „Datei hinzufügen“ - Daten von Ihrem Endgerät oder aus 

einem Netzlaufwerk hinzufügen

• „Mehrfachauswahl“ dient zur Löschung mehrerer Dateien 

gleichzeitig

• Es können mehrere Bilder/Dateien/Elemente gleichzeitig 

hochgeladen werden

• Mit „URL in die Zwischenablage kopieren“ können Inhalte in 

Beiträge und Mediathek kopiert werden

Medien in ias / WordPress
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Sie können Beiträge gezielt suchen, indem Sie auf den entsprechenden Menüpunkt klicken

Beiträge suchen über Übersicht

Beiträge suchen und anzeigen
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Data Collector – der Weg der 

Daten in das System



Der Weg der Beiträge ins System
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Data Collector – allgemeine Einstellungen

Über die Auswahl „Optionen“ im Menü „Data Collector“ kann man wichtige Voreinstellungen für den gesamten Datenimport vornehmen

Quellen eingeben – 3 Möglichkeiten zur Eingabe bietet ias an:

• selbst Quellen als RSS-Feed eingeben via Source it, über einen RSS-String oder Google/Bing News oder Google Alerts

• Quelleneingabe über Web-Scraping (kompliziert, aber extrem viele Möglichkeiten, bis hin zu automatischen Übersetzungen und Re-Writing)

• Quelleneingabe durch speziellen RSS-Generator durch UK Services

Generell:

Die Quellen liefern jeweils Beiträge zu einem oder mehreren Themen; Beispiel: tagesschau.de liefert Beiträge zu Thema „Steuern“ und Thema 

„Außenhandel“

Viele Quellen können wiederum zu Quellengruppen zusammengefasst werden; zum Beispiel tagesschau.de und heute.de sowie handelsblatt.de zu 

„Medien“, die dann wiederum Beiträge liefern zu den Themen „Steuern“ und Thema „Außenhandel“
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Data Collector – Quelleneingabe, Allgemeines

Einfach geeignete Quellen identifizieren und dem System bekanntgeben

Quellen eingeben – 3 Möglichkeiten zur Eingabe bietet ias an:

• selbst Quellen als RSS-Feed eingeben via Source it, über einen RSS-String oder Google/Bing News oder Google Alerts

• Quelleneingabe über Web-Scraping (kompliziert, aber extrem viele Möglichkeiten, bis hin zu automatischen Übersetzungen und Re-Writing)

• Quelleneingabe durch speziellen RSS-Generator durch UK Services

Generell:

Die Quellen liefern jeweils Beiträge zu einem oder mehreren Themen; Beispiel: tagesschau.de liefert Beiträge zu Thema „Steuern“ und Thema 

„Außenhandel“

Viele Quellen können wiederum zu Quellengruppen zusammengefasst werden; zum Beispiel tagesschau.de und heute.de sowie handelsblatt.de zu 

„Medien“, die dann wiederum Beiträge liefern zu den Themen „Steuern“ und Thema „Außenhandel“
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Quelleneingabe via Menüpunkt „ias Data Collector Datenquellen“

Quelleneingabe via  New RSS-Feed

• Quellenname vergeben

• RSS-Feed-String eingeben, typischerweise sind diese Strings etwa so gestaltet: https://www.tagesschau.de/xml/rss2/; zu ermitteln vorher über „Source 

it“, über Add-ins zu den einzelnen Browsern oder über das Zeichen       auf der jeweiligen Homepage

• Quelle einer Gruppe zuordnen

Data Collector – Quelleneingabe, RSS-Feed

https://www.tagesschau.de/xml/rss2/


Quelleneingabe via Menüpunkt „ias Data Collector Datenquellen“

Quelleneingabe via  Google News oder Bing News

Data Collector – Quelleneingabe, Google/Bing News

• Quellen aussuchen und Quellenname vergeben

• Suchwörter eingeben – ohne Komma, genaue Suchstrings in Anführungszeichen

• Twitter bedarf der vorherigen Aktiviterung eines Accounts in den Systemeinstellungen für Data Collector
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Data Collector – Source it und Get it

• Get It and Source It „installieren“ durch Verschieben des Links auf die Lesezeichenleiste

• Danach einfach im Web entsprechende Artikel oder Quellen mit Get It und Source It dem System hinzufügen

• Auswahl bei Get It, in welchem Bereich der Beitrag aktiviert werden soll
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• Namen eines Themas festlegen

• Festlegung von Begriffen, die im Beitrag vorkommen müssen 

(Topic Search (Stufe) 1

• Festlegung von Begriffen, von denen mindestens einer vorkommen 

muss (Topic Search (Stufe) 2

• Ausgeschlossene Begriffe

• Minimale Länge des Artikels

• Ausgeschlossene Domains (z.B. amazon, ebay etc)

• Choose Type: Relevance (relevant für KI und Suchmaschine

• Topic Status: Anfangs Training, später Auto Post

• Themeninhaber

• Kategorie dieses Themas und zugeordnete Schlagwörter

• Zeitfenster

Data Collector – Themen
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Data Collector - Notebooks

• Notebooks sind zentrale Sammelmappen (elektronische Akte) für 

Beiträge

• Sie können über die entsprechende Menüfunktion im Data 

Collector oder über Get It bei passenden Beiträgen im Internet 

angelegt werden

• Bei Erstellung eines neuen Beitrages können die Notebooks dann 

herangezogen werden, um einen Beitrag „zu komponieren“

• Zusätzlich können in einem Notebook noch Bemerkungen und 

Hinweise hinterlegt werden
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• Beiträge, die mit Data Collector importiert 

werden, gelangen zunächst in Trainingsbereich

• Zu einem späteren Zeitpunkt kann dieser Schritt 

für einzelne Themen umgangen und die Beiträge 

sofort veröffentlicht werden

• Im Trainingsbereich können sie nach 

verschiedenen Kriterien selektiert werden

• Dort können Sie auf Eignung zu einem 

bestimmten Thema bewertet werden; gelöschte 

oder schlecht bewertete Beiträge gelangen in 

den Papierkorb und können von dort wieder 

reimportiert werden

• Sie können bewertet, veröffentlicht, als Multi 

(mehrere Beiträge in einem) veröffentlicht 

werden oder auch einem Notebook zugeordnet 

werden

Data Collector – Trainingsbereich
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Auto-Blogging in Data 

Collector



© UK Services UG (haftungsbeschränkt) 2023

Sie können nach der Trainingsphase für das System und für jedes einzelne Thema entscheiden, dass Beiträge automatisch und ohne vorherige 

Prüfung im System und auf dem Portal veröffentlicht werden.

Dazu in das Menü „Data Collector“ wechseln

• Dort gehen Sie zur Prüfung des Datenverkehrs auf den Menüpunkt 

„Data Collector Logs“ und prüfen die Menge und die Qualität des 

Datenverkehrs zu dem ausgewählten Thema

• Sofern eine ausreichende Menge und Qualität gegeben ist, wechseln 

Sie zum Thema, das auf „Automatik“ gestellt werden soll

• Dort stellen Sie bei „Topic Status“ die Einstellungen auf „Auto Post 

Good – Active“, damit als „gut“ bewertete Beiträge sofort publiziert 

werden können

• Die Länge der nun automatisch veröffentlichten Beiträge können Sie –

für alle Beiträge gültig – in den „Data Collector Optionen“ verändern

Auto-Blogging (Data Collector Automation)
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Sie können die Einstellungen für alle Themen und Quellen zentral verwalten und ändern. Wechseln Sie dazu zum Menüpunkt „Data Collector Optionen“ 

im Menü „Data Collector“. Wir empfehlen, diese Einstellungen durch UK Services vornehmen zu lassen, da sie gegebenenfalls negative Auswirkungen 

oder Effekte auf bestimmte Beiträge, Quellen und Eiträge haben kann.

In das Menü „Data Collector“ und Menüpunkt „ Data Collector 

Optionen“ auswählen

• In der Karte „Format“ können Sie im Punkt „Excerpt length in words“ 

die Länge des automatisch veröffentlichten Beitrags anpassen; diese 

Einstellung wirkt zentral und gilt für alle Beiträge

• Sollen über die Möglichkeit der Social Media Automation einzelne 

Artikel sofort veröffentlicht werden, so empfiehlt es sich, einen 

Disclaimer Text zu verwenden und die Länge des Beitrags zu 

reduzieren; es kann aber auch noch über die Einstellungen der Social 

Media Aktivitäten eine Kürzung erfolgen

Data Collector Optionen



Data Capture Tool



• Das Data Capture Tool ist ein sehr umfangreiches Werkzeug 

zum Import und zur Analyse und Verarbeitung aller möglichen 

Daten aus nahezu beliebigen Quellen

• Während der ias Data Collector nur RSS-Feeds und Videos 

importieren kann (aber künstliche Intelligenz einsetzt), kann 

das Data Capture Tool alle Datenformate (auch RSS) 

verarbeiten

• Der ias Data Collector wird vorwiegend im Bereich Web 

Scraping eingesetzt. Er besteht aus den Menüpunkten

• Alle Kampagnen

• Neue Kampagne

• Settings (wird durch UK Services eingerichtet)

• Logs (wird durch UK Services kontrolliert)

Data Capture Tool - Allgemeines
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• Der Einsatz des ias Data Collectors startet durch Auswahl des Menüpunkts 

„Neue Kampagne“ und der Eingabe eines Titels für die Kampagne

• Es sollten regelmäßig Zwischenspeicherungen erfolgen (rechte Menüleiste 

„Speichern“ beziehungsweise danach „Aktualisieren“

• Als nächstes wird der Kampagnentyp bestimmt – in den meisten Fällen 

dürfte dies „Multi-page scraper“ sein. Der Unterschied zu „Single-page 

scraper“ ist der Folgende:

• Multi-page adressiert den kontinuierlichen, zeitgesteuerten Import 

von News von einer Site; wann immer eine neue Nachricht 

veröffentlicht wird, so wird sie sofort importiert; eine Site – viele 

Nachrichten auf vielen Seiten

• Single-page adressiert den kontinuierlichen, zeitgesteuerten Import 

einer Seite einer Site; wann immer eine neue Nachricht veröffentlicht 

wird, so wird sie sofort importiert/aktualisiert; eine Site – viele 

Nachrichten auf einer Seite

• Über die „Update Frequency“ kann bestimmt werden, wie oft ein Scraping

erfolgt und wie häufig neue Nachrichten importiert werden sollen; 

empfohlene Einstellung: alle 24 Stunden

Data Capture Tool – neue Kampagne eingeben 1
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• Man kann die Zahl der maximal zu importierenden Nachrichten über den 

entsprechenden Schieberegler einstellen

• Als nächstes folgt die Eingabe der Webseite (URL), die man einlesen 

möchte; dabei sollten sich hinter der entsprechenden Seite weitere Seiten 

bzw. Nachrichten befinden; Beispiel: Man greift auf das News-Verzeichnis 

(Archiv) eines Unternehmens zu, dort sind alle Nachrichten zu sehen, 

oftmals sogar auf mehrere Seiten verteilt

• Über den „Visual Selector“ sucht man die Zeile aus, die dann zu der 

einzelnen Nachricht führt (siehe nächste Seite)

Data Capture Tool – neue Kampagne eingeben 2
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Data Capture Tool – neue Kampagne eingeben 3

• Beispiel Tagesschau (https://www.tagesschau.de/inland/); auf die erste 

Headline steuern, diese wird rot und zeigt einen Link auf eine Unterseite

• Bei Anklicken auf diese Headline werden die Einstellungen in das ias Data 

Capture Tool übernommen

• Als nächstes folgt die Auswahl der Folgeseite (Next page URL extraction

method), sofern es solche Seiten gibt

• Wenn wenig Wert auf die Gestaltung und das Design der importierten 

Beiträge gelegt und wenig Zeit für diese Eingaben (sonst typische Dauer ca. 

5 Minuten) gelegt werden soll, dann kann man die Einstellungen „Auto 

Detect“ und „Auto detect full content“ verwenden. Es erfolgt nun eine 

systemgestützte Auswahl der Inhalte (Texte und Bilder)
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• Sollen hingegen nur bestimmte Abschnitte ausgewählt und nur bestimmte 

Elemente ausgewählt werden, so verwendet man hierfür ein visuelles Tool, 

den Visual Selector für die Detailseite (Single item title extraction method), 

die über die vorherige Auswahl (Auswahl einer Nachricht der Übersichts-

seite) bestimmt wurde

• Es erscheint sofort nach Auswahl der Funktion „Visual Selector“ die URL der 

in den vorherigen Schritten ausgewählten Nachricht (siehe nebenstehende 

Abbildung)

• Dann wählt man durch Anklicken der kleinen grauen Box die Überschrift 

aus; diese wird wieder rot markiert und bei Klick übernommen (siehe 

nebenstehende Abbildung)

• Nun erfolgt die Auswahl der einzelnen Inhaltselemente (Content extraction

method); dies kann automatisch erfolgen (Auto detect full content) oder über 

den Visual Selector und durch Anwahl des grauen Kästchens mit dem Punkt 

für einzelne Elemente

Data Capture Tool – neue Kampagne eingeben 4



• Fährt man mit der Maus über die einzelnen Inhaltselemente, so stellt man 

fest, dass diese mit einem roten Kasten versehen werden; klickt man nun, 

so wird jeweils der im roten Kasten stehende Inhalt in das Data Capture 

Tool übernommen

• Man kann die Inhalte en bloc übernehmen oder nur einzelne Teile anklicken. 

Bei letzterer Auswahl erfolgen Folgeschritte dann über die Funktion „+“; 

dann muss man weitere Elemente auswählen und diesen Vorgang so lange 

wiederholen bis alle gewünschten Elemente und Inhalte vorhanden sind; 

empfohlen wird eine Übernahme der Inhalte „en bloc“; eine Bereinigung 

beziehungsweise Elimierung einzelner Elemente erreicht man über die 

nachfolgend beschirebenen Optionen

Data Capture Tool – neue Kampagne eingeben 5

© UK Services UG (haftungsbeschränkt) 2023



• Optionen (bitte ankreuzen/ausfüllen)

• Eliminierung von HTML-Zeichen/Tag (siehe nebenstehend)

• Script-Tags eliminieren über Ankreuzen der Funktion „Don't strip

script tags“

• Importe ohne Inhalte sollten nicht zugelassen werden und können 

über die Funktion „Skip posts with no content” herausgefiltert werden

• Das Template für ergänzende Informationen oder das Aussehen 

einzelner Post kann über die rechtsstehenden Einstellungen 

eingerichtet werden; wichtig sind in dem Zusammenhang die 

folgenden Tags, die mindestens verwendet werden sollten

• [original_title] – im oberen Feld

• [matched_content] 

• [source_link] – Link zum Originalbeitrag

• Das Template kann nahezu beliebig mit eingenen Texten versehen 

werden

Data Capture Tool – neue Kampagne eingeben 6
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• Weitere Optionen (bitte ankreuzen/ausfüllen)

• Bei der Karte „Post type“ die Voreinstellung „post“ wählen

• Den Autoren des Beitrages/der Beitragsreihe auswählen aus den 

hinterlegten Nutzern von ias

• Entscheidung, was mit dem importierten Post geschehen soll –

entweder sofort veröffentlichen oder den Post in den Entwurfsbereich 

laden, wo er noch geprüft und freigegeben werden kann; weiterhin 

kann er als „privat“ oder als noch „anhängig“ klassifiziert werden 

• Besonders wichtig ist der Bereich der „Images“, da immer beachtet 

werden sollte, dass Bilder einen besonderen urheberrechtlichen 

Schutz genießen; die rechtstehenden Einstellungen werden 

empfohlen, insbesondere „Set random featured image if no image 

exists in the content”

• Bei dem Feld „Image list one image url per line“ sollten Bilder aus der 

Medienbibliothek mit ihrer URL eingefügt werden (pro Bild/URL eine 

Zeile); weiterhin sollte die Option „ Force using these images and 

ignore source found images” angekreuzt werden, die das System 

dazu bringt, nur diese Bilder zu verwenden

Data Capture Tool – neue Kampagne eingeben 7
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• Weitere Optionen (bitte ankreuzen/ausfüllen)

• In der Karte „Category & Tags“ wählt man insbesondere die Kategorie aus, 

der die importierten Beiträge zugeordnet werden sollen; über die Funktion 

„STRG“ drücken und Kategorien per Mausklick wählen, können Sie 

mehrere Kategorien gleichzeitig wählen – zum Beispiel „Deutschland“ und 

„Innenpolitik“

• Sehr wichtig ist auch die Karte „Post filters“, wo Sie Filterfunktionen 

auswählen können, die entscheiden, ob ein Beitrag importiert wird oder 

nicht und was dann mit ihm geschehen soll; dazu stehen folgende 

Möglichkeiten zur Verfügung

• den Beitrag nur verarbeiten, wenn er bestimmte Wörter verwendet

(“Only post the article if it contains one or more of specific words”)

• den Beitrag nicht verwenden, wenn er bestimmte Wörter verwendet

(“Skip the post if it contains one or more of these words”)

• den Beitrag nicht verwenden, wenn ein gleicher Beitrag schon

importiert wurde (“Skip the post if there is there is already a 

published one with same title in the database”)

Data Capture Tool – neue Kampagne eingeben 8

© UK Services UG (haftungsbeschränkt) 2023



• Weitere Optionen (bitte ankreuzen/ausfüllen)

• Schlussendlich können Sie in dieser Karte auswählen, ob ein 

Beitrag verarbeitet wird, wenn er eine bestimmte Länge 

unterschreitet oder überschreitet

• In der Karte „Rewriting, Translation & Multi-language“ können Sie eine 

automatische Übersetzung des importierten Beitrages vornehmen lassen 

(siehe Bild rechts); dabei haben Sie die Wahl zwischen den Tools 

verschiedener Anbieter; das Tool deepl.com setzt einen kostenpflichtigen 

Account und die Eintragung der Account-Angaben voraus

• In der Karte „Content search/replace & modification“ können Sie 

beispielsweise die Länge eines Titel und des Inhaltes festelegen

beziehungsweise kürzen (siehe Abbildung rechts)

• In der Karte „Links“ ist die Funktion „Never post the same link again” noch

wichtig und anzukreuzen

Data Capture Tool – neue Kampagne eingeben 9
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• Automatisch importierte Daten aus nahezu allen Quellen können mit KI-

Funktionen bearbeitet werden,  zum Beispiel

• Übersetzen, Kürzen, Umschreiben

• Inhalte können ermittelt und gegliedert werden (z.B. Tabelle)

• Personen und ihre Funktionen können ermitteln werden

• Geografische Angaben

• etc.

Data Capture Tool – Verwendung von KI
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• Weitere Informationen und Hinweise zum Einsatz und zur Bedienung des Data 

Capture Tools finden Sie auf diesen Seiten:

• Videos

• “WordPress Automatic Plugin V 3 – Video (Link)

• Automated Wordpress Blogging (Link)

• How to Setup WordPress Automatic Plugin (Link)

• Documentation

• “WordPress Automatic Plugin V 3 (Link)

Data Capture Tool – weitere Informationen

https://www.youtube.com/watch?v=flkTFMS4tXI&t=10s
https://www.youtube.com/watch?v=KD1XEfa_saA
https://www.youtube.com/watch?v=b03G7wmP1w4
https://s3.amazonaws.com/valvepress/documentation/index.html


Verwenden der Newsletter- und Lese-

Funktion für externe Anwender



• UK Services kann ias so einrichten, dass externe Anwender nach Anmeldung als 

„Subscriber“ (wird durch Administrator oder UK Services eingerichtet) Zugriff auf 

bestimmte, zuvor definierte Inhalte haben

• Dazu werden die für einen Newsletter gewünschten Beiträge wie folgt 

gekennzeichnet:

1. Es werden neue Kategorien eingerichtet – zum Beispiel „NL 

Risikomanagement“, wobei NL für Newsletter steht. Der Systemname „nl-

risikomanagement“ ist zwischenzuspeichern, weil er später noch einmal für 

die Einrichtung des Menüs genutzt werden muss. Das Foto der Kategorie „nl-

xxxx“ entspricht dem der „normalen“ Kategorie

2. Die passenden Beiträge bekommen neben der Zuordnung zur „normalen“ 

Kategorie auch die Zuordnung zum Newsletter

3. Nun werden die Menüs (durch UK Services) eingerichtet. Diese sind nur für 

Anwender mit der Berechtigungsstufe „Subscriber“ sichtbar

4. Über das Berechtigungstool (Einrichtung durch UK Services) erfolgt die 

ausschließliche Regelung des Zugriffs von „Subscriber“ auf Beiträge mit der 

Kennung „nl-xxxx“

5. Im „Automated Newsletter“ werden die relevanten Kategorien für den Versand 

im Inhaltsbereichauf die Kategorien mit der Kennung „nl-xxxx“ gesetzt

Einrichten der Oberfläche für externe Anwender
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Im Newsletter-Tool neue Empfänger 

eintragen und diese kategorisieren



• Um neue Empfänger eines (Automated) Newsletters einzutragen, muss man im 

System als Administrator angemeldet sein

• Dann wechselt man im Portal über die Funktion „Publizieren“ auf den Eintrag „Einen 

neuen EMail-/Newsletter-Empfänger eintragen“

• Dort gibt man eine neue E-Mail-Adresse ein (siehe nebenstehende Abbildung) und 

vervollständigt in der Maske (siehe ebenfalls nebenstehende Abbildung) die Daten. 

Wichtig: Bei Test-Abonnent sollte stets „Nein“ stehen.

• Bei den Listen wählt man die entsprechenden Listen aus, für die dieser Empfänger 

vorgesehen ist; die Erstellung einer Liste wird auf der nächsten Folie beschrieben

• Zuletzt speichert man den neu eingetragenen Empfänger in der Datenbank

Newsletter-Empfänger eintragen und kategorisieren
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• Im ias-Portal gibt es unter der Rubrik „Publizieren“ einen Menüeintrag „Listen erstellen“

• Die Listen sollten öffentlich sein und der in der Abbildung sichtbaren Nomenklatur „NL 

XXXX“ folgen, um später den Zugriff der externen Benutzer auf diese Inhalte zu begrenzen

• Es wird zugrunde gelegt, dass die Empfänger des Newsletters nicht den sonst typischen 

Weg einer Double-Opt-in-Erklärung gehen, sondern durch UB1st selbst eingetragen 

werden

• Der Prozess des Double-Opt-in wird hier (Dokumentation des Herstellers) sehr gut und 

ausführlich beschrieben

Listen anlegen für Newsletter-Empfänger
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https://www.thenewsletterplugin.com/documentation/subscription/


• In der Registerkarte „Configuration“ im Automated Newsletter kann dann die 

jeweils gültige Liste für diesen Newsletter bzw. dieses Thema ausgewählt 

werden

Festlegung des Empfängerkreises im Automated Newsletter
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• Zuletzt wird über die Funktion „Neuen Benutzer in ias anlegen“ im Menü 

„Publizieren“ ein neuer Benutzer angelegt und ihm die Rolle Subscriber 

beziehungsweise Abonnent zugeordet. 

• Über den Button „Neuen Benutzer hinzufügen“ werden die Eingaben 

bestätigt und in der Datenbank gespeichert.

Eintragung des neuen Anwenders



Social Media Automation 



• Den Menüpunkt „Publizieren“ und dort „Social Media“ aufrufen

• Dann den Menüpunkt „Netzwerke“ aufrufen, um sich mit seinen Profilen auf den 

Social Media Plattformen zu verbinden

• Die erfolgreiche Eintragung der Verbing wird sofort angezeigt

1. Schritt: Verbindung mit den Social Media Netzen herstellen
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• Als Nächstes folgt die Anpassung der einzelnen Beitragsvorlagen

• Dazu wird der Menüpunkt „Einstellungen“ und „Beitragsvorlagen“ 

aufgerufen

• Nächster Schritt ist der Aufruf des Links „Definiere Deine 

Beitragsvorlagen für jedes Social-Media-Netzwerk“

• Danach erfolgt die Auswahl der einzelnen Beitragsvorlagen 

• Über die Funktion Bildvorschau kann sofort das Aussehen 

eines Beitrags geprüft werden

• Die empfohlene Länge für die einzelnen Beiträge in den 

Netzwerken ist jeweils angegeben

• Es gibt zwei Bereiche: Seite und Profil. Wichtiger ist das 

(persönliche) Profil, aber auch die Unternehmensseite 

sollte vorhanden und regelmäßig mit neuen Inhalten 

versehen werden

• Die Platzhalter {TITLE} {EXCERPT} {CONTENT} 

{KEYWORDS} {AUTHOR} stehen für die jeweiligen 

Inhaltselemente und können in beliebiger Kombination für 

die Darstellung der Inhalte genutzt werden

2. Schritt: Beitragsvorlagen bearbeiten
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• Über die Funktion „Post Verwaltung“ und „Alle 

Beiträge“ werden alle Posts angezeigt, die aktuell in 

ias enthalten sind

• Wählt man in der Übersicht den Button „auf Social 

Media teilen“, so kann man diesen Post sofort auf 

einem Social Media teilen; Voraussetzung ist die 

vorherige Verbindung mit dem Netzwerk

• Die Voreinstellungen im Template werden angezeigt; 

jedoch können auch noch Ergänzungen oder 

Änderungen vorgenommen werden

• Über die Einträge im rechten Menü können die 

einzelnen Kanäle aktiviert oder deaktiviert werden

• Die Beiträge können als Entwurf gespeichert oder 

sofort geteilt werden

3. Schritt: Posts auf Social Media Kanälen teilen
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• Sie können die Veröffentlichung von Posts auf den sozialen Medien 

steuern und den besten Zeitpunkt wählen

• Dazu wählen Sie im Kalender die Funktion „Zeitplan hinzufügen“ und 

suchen für die voreingestellten Kanäle (rechtes Menü; siehe 

nebenstehende Abbildung) den besten Zeitpunkt

• Sie können über die Fuktion „Für bestimmte Termine planen“ auswählen, 

ob die Veröffentlichung nur einmalig oder als Serientermin erfolgen soll

• Weiterhin können Sie auswählen, ob Beiträge stets zu diesem Zeitpunkt 

veröffentlicht werden sollen („beste Zeit“)

• Die Beiträge können Sie mit Bildern versehen, ergänzendem Text und 

den Voreinstellungen der Schablone

4. Schritt: Die Kalenderfunktion nutzen
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• Es gibt in Social Media Automation einen Menüpunkt „Hilfe und Support“, 

der Sie zu einer FAQ-Bibliothek führt

• Weiterhin gibt es einen Step-by-Step-Guide (Link)

• Weitere Hinweise finden Sie auch in der Dokumentation zu ias

Weitere Informationen
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https://blog2social.com/docs/step-by-step-guide-zu-blog2social.pdf


UK Services UG (haftungsbeschränkt)

Gerhardstraße 16

40878 Ratingen

Telefon: +49 021 02 70 80 76

E-Mail: info@uk-services.de
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